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VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
NEMENCINES MIESTO SENIUNIJOS VEIKLOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai apibréZia Vilniaus rajono savivaldybés administracijos Nemenéinés miesto
senitinijos (toliau — Seniiinija) uzdavinius, funkcijas, atsakomybeg.

2. Seniiinija yra Vilniaus rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija)
filialas, veikiantis tam tikroje Vilniaus rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) teritorijos dalyje.
Senitinijos pavadinima, aptarnaujamos teritorijos ribas savo sprendimu nustato Savivaldybés taryba
(toliau — Taryba).

3. Senitunija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos istatymu ir kitais jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Tarybos
sprendimais, Vilniaus rajono savivaldybés mero (toliau — Meras) potvarkiais, Administracijos
direktoriaus jsakymais, Siais nuostatais bei kitais teisés aktais.

4. Senitinijai vadovauja senitinas (toliau — Seniiinas). Jis yra karjeros valstybés tarnautojas.
Seniting konkurso bidu skiria ir atleidzia Administracijos direktorius, vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos ir Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymais.

5. Seniiinijos darbuotojus | darba priima, atleidzia, skatina ir skiria drausmines nuobaudas
Administracijos direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymu,
Lietuvos Respublikos darbo kodeksu ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

6. Seniiinijos veikla finansuojama i§ Savivaldybés biudzeto, tam Senitinijai skiriami
asignavimai. Senilinija turi savo saskaita banke. Seniiinijos ir senitino funkcijoms igyvendinti
reikalingos 1éSos gali biiti skiriamos ir i§ kity istatymuose numatyty 1€sy.

7. I8 Senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyvenamyjy vietoviy ar juy daliy yra sudaromos
senifinaitijos. Senitinaitijy sudarymo projekta rengia Senitinas ir teikia Administracijos direktoriui.
Si projekta tvirtina Meras Administracijos direktoriaus teikimu. Taryba tvirtina Seniiinijy senitinaiéiy
sueigos nuostatus.

8. Senitinija turi savo antspauda su irasu: Lietuvos Respublika, Vilniaus rajono savivaldybés
administracijos Nemencinés miesto seniiinija. Antspaudo centre gali buiti Seniiinijos herbas.

Senitinijos buveiné — Svenéioniy g. 11, Nemenginés m., Nemenéinés sen., LT-15019 Vilniaus
r., identifikavimo kodas 188704884.

I1. SENIUNIJOS IR SENIUNO FUNKCIJOS IR UZDAVINIAI

9. Senitinijos veikla reglamentuoja Administracijos direktoriaus patvirtinti Senitinijos veiklos
nuostatai. Senitinijos veikla organizuojama pagal Seniiinijos metinj veiklos plana.

10. Senitinija:

10.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda Senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo istatyme nustatytus, taip pat istatymuose numatytus
kitus fakting padéti patvirtinan¢ius dokumentus;

10.2. registruoja zemes, vandens telkiniy, miSko sklypy savininky, valdytoju ir naudotoju
praneSimus apie medziojamyjy gyviiny ir grieztai saugomy rasiy laukiniy gyviny padaryta zalg ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.3. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu Senitinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiira;
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vieSosios paslaugos, teikia pasitilymus Savivaldybés administracijai dél vieSyjuy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos istatymo 54 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

10.5. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas;

10.6. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudinga veikla;

10.7. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikima ir socialiniy i§moky, pasalpy mokéjima
bei kontrolg;

10.8. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygu patikrinimo akta, teikia Savivaldybés administracijai sitlymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

10.9. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos prieziiiros istaigy bei kity istaigy teikiamy paslaugy
koordinavima ir darba su socialing rizika patirianCiomis Seimomis;

10.10. renka ir Savivaldybés merui teikia duomenis, reikalingus Savivaldybés teritorijoje
gyvenanciy vaiky apskaitai;

10.11. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus { Europos
Parlamenta, Savivaldybés tarybos, Mero rinkimus ir referendumus;

10.12. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraSymus;

10.13. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

10.14. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja igyvendinant valstybés perduotas funkcijas
zemés tkio srityje;

10.15. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

10.16. dalyvauja organizuojant gyventoju sporto ir kultiiros renginius;

10.17. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

10.18. uztikrina Lietuvos Respublikos istatymy, Vyriausybés nutarimy, Savivaldybés
institucijy sprendimy ir jsakymuy, Mero potvarkiy jgyvendinima Senitinijos teritorijoje;

10.19. kontroliuoja, kaip vykdomi sanitarijos, higienos bei gamtos apsaugos reikalavimai
Senitinijos teritorijoje;

10.20. Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka tvarko archyvinius
dokumentus ir atiduoda juos saugoti;

10.21. organizuoja ir (arba) kontroliuoja Seniiinijos vietinés reik§més keliy ir gatviy, bendrojo
naudojimo teritorijy, kapiniy, Zeldiniy, Saligatviy, aik$¢iy valyma ir prieziira, saugy eisma,
poilsiavieciy prieziiira ir tvarkyma bei gatviy ir kity vieSu viety apSvietima, viesujy tualety paslaugu
teikima;

10.22. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;
turtas, esantis Senilinijos teritorijoje;

10.24. teikia Administracijai pasiiilymus del Savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy
pastaty, statiniy ir buty remonto, dé¢l turto pripazinimo nereikalingu arba netinkamu (negalimu)
naudoti, sudaro su nuomininkais socialinio biisto nuomos sutartis;

10.25. vykdo kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos istatymo ir kity teisés akty
nustatytas funkcijas.

11. Senitinas:

11.1. Lietuvos Respublikos notariato istatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
Senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina Senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventoju oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka Senitnijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne Senilinijos patalpose Seniiinas gali tik
tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti { Senitinijos patalpas ir
iSkviec¢ia Seniling { savo gyvenamaja vieta;
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11.2. teisés akty nustatyta tvarka Savivaldybés merui pavedus gali suteikti ir keisti numerius
pastatams, patalpoms, butams ir Zemés sklypams, kuriuose pagal ju naudojimo paskirt; (biida) ar
teritoriju planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba;

11.3. Savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél Savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry Savivaldybés tkio Saky (sektoriy) plétros programos ir Savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia Seniiinijos metinio veiklos plano projekta ir $io plano igyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti Senifinijos senitinaiciy sueigoje; supazindina senitinaiius ir vietos gyventojus su
patvirtintu Senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria Seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaita;

11.4. Saukia senitinai¢iy ar Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia Siy
sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventoju susitikimus su
Savivaldybés ar valstybés institucijy ir istaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitlymus
ir teikia juos Savivaldybés merui ir Administracijos direktoriui;

11.5. informuoja Senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie Savivaldybés veikla ir
organizuoja konsultavimasi su jais, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos istatymo
43 ir 44 straipsniuose nustatyty reikalavimuy;

11.6. ne reciau kaip karta per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
Istatyme 43 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia Senitinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojams Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia ji svarstyti
iSpléstinei senitinai¢iy sueigai; senifinaiiy sueigos sprendimg ir Senitinijjos metinio veiklos plano
lgyvendinimo ataskaita teikia Savivaldybés merui;

11.7. dalyvauja Savivaldybés instituciju posédziuose, kai svarstomi su Senilnijos
Senitinijos valstybés tarnautoja ar darbuotoja, dirbant; pagal darbo sutarti;

11.8. vadovauja Senitnijai, valdo Senitinijos zmogiskuosius iSteklius teisés akty nustatyta
tvarka, atstovauja Senilinijai santykiuose su kitais struktiiriniais padaliniais bei juridiniais ir fiziniais
asmenimis;

11.9. administruoja Senitinijai skirtus asignavimus;
beSeiminink] turta, atlaisvintus bei avarinés buklés pastatus ir patalpas, imasi priemoniy turtui
apsaugoti iki bus paskirtas turto Seimininkas;

11.11. nustatyta tvarka iSduoda leidimus prekiauti (teikti paslaugas) vieSosiose vietose,

11.12. teikia Administracijos direktoriui pasitilymus dél kity Savivaldybés administracijos
struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir Savivaldybés istaigu vadovy veiklos Senitinijai
priskirtoje teritorijoje tobulinimo, Seniiinijai priklausanciy vietinés reikSmés keliy ir gatviy,
gyvenvieCiy gatviy, Saligatviy ir aiks¢iy tvarkymo, teikia pasitilymus dél pavadinimy gatvéms ir
numeriy pastatams bei kitiems objektams suteikimo, vietinio susisiekimo transporto ir saugaus eismo
organizavimo, Savivaldybei priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy priezitiros,
vieSyju paslaugy teikimo gyventojams organizavimo;

11.13. prireikus rengia Administracijos direktoriaus isakymy, Tarybos sprendimy ir Mero
potvarkiy projektus Senitnijos veiklos klausimais, organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy
vykdyma;

11.14. bendradarbiauja su rajono policijos komisariato, kity teisésaugos organy darbuotojais
nusikalstamumo prevencijos srityje; palaiko rySius su kitomis valstybinémis institucijomis bei
nevyriausybinémis organizacijomis, veikian¢iomis Seniiinijos teritorijoje;

11.15. nustatyta tvarka registruoja gyventojy praSymus, skundus, pareiSkimus, nagrinéja juos,
atsako pareiskéjams; priima gyventojus jiems ripimais klausimais;

11.16. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vieSyju pirkimy istatymu, Seniiinijai
reikalingoms prekéms, paslaugoms ir darbams isigyti i§ Senitinijai skirty Savivaldybés biudzeto 1ésy
organizuoja ir atlieka vieSuosius pirkimus, rengia pirkimo dokumentus, kontroliuoja pirkimo verciy
apskaita, su nugalétojais sudaro sutartis ir kontroliuoja ju vykdyma, kaupia ir sistemina su $iais
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pirkimais susijusia informacija, rengia ataskaitas bei teikia jas kompetentingoms institucijoms, atlieka
kitus veiksmus, reikalingus vieSiesiems pirkimams jgyvendinti. Senitinas asmeniskai atsakingas uz

11.17. Senitinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja Senitinijos veikla.

12. Seniiinijai ir Senilinui gali biiti pavesta atlikti ir kitas funkcijas Senitinijai priskirtoje
teritorijoje.

13. Seniiinija turi teis¢ gauti parama Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo
nustatyta tvarka.

II1. SENIUNIJOS SENIUNO IR DARBUOTOJU DARBO ORGANIZAVIMAS

14. Senitino ir Senitinijos darbuotojy kompetencija ir funkcijos nustatytos ju pareigybiy
apraSymuose, kuriuos tvirtina Administracijos direktorius. Senilinas atsako uz Senitinijai paskirty
uzdaviniy ir funkcijy igyvendinima.

15. Senitinas ir Seniiinijos darbuotojai atsako uz pareigybiy apraSymuose nustatyty funkcijy
vykdyma, taip pat uz Senitinijoje esancio turto tinkama naudojima.

16. Senitinijos senitino ir darbuotojy teisinius santykius, darbo uzmokescio jiems mokéjimo,
kasmetiniy atostoguy suteikimo tvarka ir salygas reglamentuoja Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos istatymas ir Lietuvos Respublikos darbo kodeksas. Seniiing jo atostogy, komandiruociy,
ligos ir kity atvejy metu pavaduoja Senitino pavaduotojas ar kitas Administracijos direktoriaus
isakymu paskirtas darbuotojas.

17. Senilinijos gyventojuy pasitlymai, pareiSkimai ir skundai nagrinéjami bei visuomené
informuojama Administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

18. Senilinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés Administracijos direktoriui.

IV. SENIUNIJOS SENIUNO IR DARBUOTOJU REIKALU PERDAVIMAS BEI
PEREMIMAS

19. AtleidZiamas i§ pareigy senitinas privalo perduoti reikalus naujai paskirtam senitinui ar
kitam Administracijos direktoriaus igaliotam asmeniui, dalyvaujant Administracijos direktoriaus
isakymu sudarytai komisijai.

20. Perduodant reikalus, suraSomas perdavimo — priémimo aktas, kuriame turi biiti nurodyti
svarbiausi duomenys apie fakting Senifinijos biiklg, jos struktlira bei etatus, personalo
sukomplektavima, materialines vertybes, Senitnijos iSlaikymo iSlaidy samatos vykdyma. Kai
perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto teiginiais, jis tai nurodo rastu ir pasiraSo akta su
pastabomis.



